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Instructie toegangscontrole systeem UBA Bouw  

Om het proces van registratie en toegangscontrole voor alle partijen zo makkelijk mogelijk te 

maken hebben we als UBA gekozen voor een centraal systeem voor alle projecten. Dat wil 

zeggen dat zodra een persoon eenmalig is aangemeld, dit voor deze persoon voor andere 

projecten van UBA niet opnieuw gedaan hoeft te worden.   

Dit document legt een aantal zaken uit: 1. 

Procedure aanmelden van personen  

2. Wat gebeurt er nog aan de poort?  

3. Hoe zit dit met privacy?  

  
1. Procedure online aanmelden van personen  

1.1 Inloggen  

Vanuit de financiële administratie van UBA ontvangt u een e-mail met een link en 

inloggegevens waarmee u toegang krijgt tot uw eigen afgeschermde omgeving.   

  

  
  
  
1.2 Nieuwe personen aanmelden  

Zodra u bent ingelogd kunt u personen toevoegen via de knop ‘voeg een werknemer toe’.  

 

  
 

Vervolgens vult u de gevraagde gegevens in en klikt u op ‘verzenden’. Vergeet niet om de 

betreffende locatie aan te klikken.   
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1.2  Reeds aangemelde personen toewijzen aan nieuwe of meerdere projecten 

Het kan ook zijn dat u reeds gedane aanmeldingen dient toe te voegen aan nieuwe en/of 

meerdere projecten. Dit doet u als volgt:  

  
Nadat u bent ingelogd klikt u op ‘medewerkers’  

  
Wanneer u vanuit de lijst medewerkers de betreffende medewerker opzoekt en selecteert 

door op de naam te klikken ziet u onderstaand scherm staan:  

  
Hier dient u de locaties te selecteren (op de locatienaam klikken) waarop de persoon 

werkzaamheden gaat verrichten.   

  
  
  
Vervolgens klikt u op ‘opslaan’.  

  
Nadat de wijzigingen zijn opgeslagen is de aanmelding van een bestaand persoon voor 

alle projecten die zijn toegewezen gereed.   

  
Ondersteuning  

Mocht u hierbij problemen of moeilijkheden ervaren kunt u altijd contact opnemen met 

de administratie van UBA middels nummer 0297-543 400 of de helpdesk van Heras 

Mobile Fencing & Security via 0499-552062 of per e-mail via 

smartaccess@herasmobile.nl.   
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2. Procedure aan de poort  

Aan de poort worden de gegevens door de uitvoerder gecontroleerd. Ook ontvangt de 

persoon nog de project-specifieke instructies. Let op: het is verplicht dat u vooraf de 

UBA VGM-instructies met de persoon bespreekt. Deze instructie is beschikbaar in 8 talen 

in het online aanmeldformulier.   

  

Let op! Zorg er voor dat uw mensen zich, bij het eerste bezoek aan ieder project, melden 

bij de uitvoerder met een geldig ID of paspoort. Personen van buiten de EER dienen ook 

een verblijfstitel en indien nodig een tewerkstellingsvergunning bij zich te hebben. Het 

document wordt middels een document-scanner (Keesing) gecontroleerd op echtheid. Er 

wordt geen kopie gemaakt. Wel worden het gecontroleerde documentnummer, de 

geldigheid van het document, NAW-gegevens, BSN-nummer en de uitslag van de controle 

bewaard conform wettelijke bewaartermijnen voor UBA. Er worden geen (pas)foto's of 

kopieën van het document bewaard. Voor personen van buiten de EER geldt dat er 

wel een kopie van de verblijfstitel en indien nodig van de tewerkstellingsvergunning wordt 

gemaakt.   

  

Vervolgens wordt voor een persoon een toegangspas aangemaakt. Deze toegangspas is 

dan ook voor andere projecten geldig (zodra de persoon vooraf wordt aangemeld voor het 

project).   

  
  
  

3. Hoe zit dit met privacy?  

De informatie die wordt ingevuld staat veilig opgeslagen. De servers waarop deze data 

wordt bewaard zijn goed beveiligd en voldoen aan de veiligheidseisen. Meer informatie 

hierover kunt u vinden op: https://www.easysecure.nl/privacy/onze-oplossingenprivacy/ 

en https://www.keesingtechnologies.com/about-us/.   

  

Ook heeft UBA Bouw een verwerkersovereenkomst gesloten met Heras Mobile Fencing & 

Security en Keesing Technologies waarmee met beide organisaties is vastgelegd dat zij 

integer en vertrouwelijk met de gegevens zullen omgaan. Ook hebben alle betrokken 

organisaties een privacyverklaring welke verkrijgbaar is op aanvraag.   
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